


You're the first thing
and the last thing on
my mind

# Moloko

1. Redaktionsplan
2. Produktionsplan
3. Terminplan

4. Mails

5. Fotos & (o

6. Bloginfos

7. Apps

s. Ausblick
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|
50

SOCIAL MEDIA
(Facebook)



« ohne Planung
* spontan

» Produktion & Posting

oft an einem Tag

« viel Aufwand & geringer

Output
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* einfacher

Redaktionsplan

* ZU viel vorgenommen

o Stress & Frust
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KOOP YOUTUBE

AUFTRAGE
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TECHNIK



Gul, eingespietl,

ENTOY |

* Redaktionsplan

* Planungs- &

Produktionstage

* 3 Posts & 1 Video

pro Woche
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R NEUE WINDELN ZEIT
ES ANDERS GEFUHL

NNE SCHLAFEN LACHELN

ESSEN FLECKEN KUSCHELN
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* Redaktionsplan
* Produktionsplan

* Termin- bzw.

Stundenplan
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Shwndenplan

Montag Dienstag Donnerstag Samstag
Fotos bearbeiten 1 Std
Artikel schreiben 2 Std
Videos schneiden 2 Std % CZ>
Upload & Infobox 2 Std N =
o Ve

Planung & Recherche 2 Std E 8
Kommentare 1 Std ® S

: O o
Technik 1 Std >
Mails 1 Std
SEO 20min 20 min 20 min 20 min
ToDo’s 10min 10min 10min 10 min 10 min 10 min 10 min

TOTAL 3,5 Std 3,5Std 3,5Std 3,5 Std
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Wie erstetbe ich einen Redaklionspban?

SAISON

Berucksichtige Feiertage,
Feste, saisonale
Besonderheiten,

Bloggeburtstag, Wetter etc.
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Y
@)
A
000
KATEGORIEN

Verteile deine Blogposts auf
die verschiedenen
Kategorien deines Blogs z.
B. DIY, Rezepte, Reise,
Tutorial etc.

ZEIT

Wieviel Zeit hast Du deinen
Content zu erstellen? Bleib
realistisch und nimm Dir
nicht zu viel vor. Steigere
deinen Output langsam.

TERMINE

Mdéchtest Du an festen Tage
in der Woche posten oder
eine feste Anzahl an Posts
pro Woche/Monat? Leg die
Beitrage und Termine fest.



POSTEINGANG
Inbox zero!
Wodchentlich sollte die

Inbox geleert werden.

ORDNER
Verschieben!
Momentan wichtige Mails
in sinnvolle Ordner

verschieben.
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(mailorcanisal;

NEWSLETTER
Unsubscribe!
Am Ende der Woche

noch nicht gelesen?

AUFGABEN
Markieren!
Antworten die mehr
Aufwand bedeuten

farblich markieren

ANTWORTEN
Sofort!
Emails die schnell

beantwortet sind.

ZEIT

Limitieren!

Nimm dir einen festen
Termin pro Tag/Woche

zum bearbeiten.



UNBEARBEITET
Fotos pro Shooting in
sinnvollen Unterordner
kopieren (z. B. nach

Monaten, Kategorie 0. &.)

PROGAMM
Fotos mit Hilfe eines
Programms verwalten (z.

B. Lightroom)
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foley & (o

FERTIG
Fertig bearbeitete Fotos
inkl. Ordner verschieben

z. B. in ,Fertige Bilder”

VEREINFACHEN
Aktionen in Photoshop
erstellen
Stapelverarbeitung in
Lightroom
Wichtige Tastenkirzel

notieren

LOSCHEN
Alle doppelten, nicht
benutzten/bendtigten

Fotos I6schen

VORLAGEN
Vorlagen fur Blog (Post
und Vorschau), Social
Media Kanale, YouTube,

etc.



PROFILFOTO
Profilfoto in Hoch- und
Querformat in

verschiedenen GroBen

LINKS
Zusammenfassung der
Links deiner

Internetprasenz

19

bloginformalicnen

BESCHREIBUNG
Ein Text tGber Dich, tber
deinen Blog und kurze

Metatexte

BLOG
Designelemente deines
Blogs wie Farbcodes,

Schriften, lcons etc.

MEDIAKIT

Eine aktuelles Mediakit
mit Zahlen, Daten und
Fakten

SONSTIGES
Veroffentlichungen,
Interviews, Referenzen,

Preise etc.



Hpps 5w Blogorganisalion

TRELLO.COM

Projektmanagementtool

Zusammenarbeit

Kostenfreie Version

LATER.COM
Planungstool fur
Instagram, Facebook,
Pinterest, Twitter

Kostenfreie Version
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EVERNOTE.COM

Digitales Gedéachtnis
Speichern von Texten

Kostenfreie Version

HOOTSUITE.COM

Veroffentlichungstool fur
bis zu 35 Netzwerken

Kostenfreie Version

WUNDERLIST. M
Aufgabenverwaltung
ToDo-Listen

Kostenfrei

COSCHEDULE.COM

Planung &
Verobffentlichung fur
Facebook, Pinterest,
Twitter, Google+ etc.

Kostenpflichtig
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Weiler gehl es anf vebbesmein.de

November

13.11. Zeit ist jetzt - Infos zum Vortrag inkl. Links
21.11. Wie erstelle ich meinen Redaktionsplan?

28.11. Emailorganisation

Januar

Vielleicht Organize Your Blog?

2016

2017

Dezember

05.12. Fotoorganisation


http://relleomein.de

